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Cl. 1. Z4akladni ustanoveni

Skolni t4d Mateiské §koly Pénéin, ktera je soucasti Zakladni $koly a matefské skoly
Péncin, ptispévkové organizace upravuje organizaci Skoly, jeji provoz, fizeni Skoly a
povinnosti zaméstnancl, rodict i déti v souladu sustanovenim § 30 zakona ¢.
561/2004 Sb., o ptredskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni pozdéjSich predpisi a je zavazny pro déti,
rodice (zakonné zastupce déti) a zaméstnance Skoly.

CL 2. Prijimaci Fizeni

Zapis déti do matetské Skoly na nasledujici Skolni rok probihd po dohod¢ se
ziizovatelem, misto, termin a doba pro podani Zzadosti o piijeti déti k predSkolnimu
vzdélavani je zvefejnéno zplisobem v misté obvyklym (vyvéskova tabule pied
obecnim ufadem, tisk, plakaty v MS, budové ZS a na webovych strankach $koly). Déti
mohou byt do matetské Skoly pfijimany 1 v priibéhu Skolniho roku, pokud to dovoluje
kapacita Skoly. Zapis neprovadime v Cervenci a srpnu s vyjimkou piipravného tydne.
Dité do mateiske Skoly pfijima na zaklad¢é zadosti rodici feditelka Skoly. Rozhodnuti
o prijeti &i nepiijeti ditéte do MS se vydava do 30 dnii po zéapise. Pfi zéapisu ditdte
k predskolnimu vzdélavani predlozi rodi¢e Piihlasku ditéte do MS s ockovacim
prikazem a potvrzenim o zdravotni zplisobilosti ditcte.

Kritéria pro prijeti déti do MS

Kritéria, podle kterych se postupuje pii rozhodovani o pfijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani v matetské Skole v ptipadech, kdy pocet zddosti podanych zdkonnymi
zastupci déti o piijeti prekro¢i stanovenou kapacitu maximalniho poctu déti pro
matefskou Skolu, coz je 25 déti, jsou stanovena feditelkou Zékladni Skoly a matetské

Skoly Péncin, ptispévkové organizace takto:

1. Déti v poslednim roce prred nastupem k povinné §kolni dochazce dle Zakona
¢.561/2004 Sb. § 34 odst. 4

2. Bydlisté ditéte v obci Péncin, kde materska Skola sidli
3. Dosazeni véku ditéte 5 let v nasledujicim Skolnim roce
4. DosazZeni véku ditéte 4 let v nasledujicim Skolnim roce

5. Dosazeni véku ditéte 3 let nejpozdéji do 31. 8. daného roku



Vzdélavaci Ginnost probihd v souladu s upravenym RVP PV A SVP a dle
individudlnich pozadavki déti se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami v tésné
soudinnosti s pokyny SPZ.

O pfijeti ditéte se specidlnimi vzdélavacimi pottebami rozhodne tfeditelka Skoly na
zdklad¢ pisemného vyjadieni Skolského poradenského zafizeni, poptipade také
registrujiciho l1ékare.

Rozhodnout o pfijeti miize feditelka Skoly na dobu urcitou - zkusebni dobu tfi mésict,

a to v piipads, neni-li p¥i zapisu do MS zcela ziejmé, do jaké miry bude dité schopno
ptizpisobit se podminkam MS.

V pritbéhu roku Ize nové dité pfijmout pouze na uvolnéné misto.

CL 3 Evidence ditéte

Rodic¢e nahlasi v matetské Skole neprodlené¢ vzdy kazdou zménu ve vSech uvedenych
udajich, v¢etné ptipadné zmény zdravotniho stavu ditcte.

Informace o détech jsou dasledné¢ vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly,
opravnéne organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona

¢. 101/2005 Sb. O ochrané osobnich udajt.

Cl. 4 Provoz matei'ské $koly a Vniti‘ni reZzim $koly.

Provoz - chod 3koly je zajiitén od 6.15 do 16.15 hodin — dle provozniho ¥adu MS.
(v€etné provozu o prazdninach).

Schazeni déti — od 6.15 s doporucenim do 8.00 hodin. Rodice ¢i jiné jimi povéiené
osoby jsou povinni piedat dit¢ osobné ucitelce.

Povinné ptedskolni vzdélavani probihd formou pravidelné denni dochézky v
pracovnich dnech v rozsahu ¢tyt hodin denné, od 8:00 do12:00. Ve dnech Skolnich
prazdnin dochazka povinna neni. Dité ma samoziejmé pravo pobyvat v MS po celou
dobu provozu. Povinnosti rodi¢t je omluvit nepiitomnost ditéte v MS a to bud ustng,
telefonicky nebo emailem. V dobé€ prazdnin postaci pouh¢ ozndmeni neptitomnosti.
Vyzvedavani déti se uskuteCiiuje dle potteby rodi¢t. V piipadé, Ze dité vyzvedava
nékdo jiny neZz rodiCe, je tfteba mit od rodi€i pisemné a jmenovit€é uvedeno
v eviden¢nim listu, kdo mize dité vyzvedavat.

V piipad€, Ze si zdkonny zastupce ¢i jina poveiena osoba dité v provozni dobé
nevyzvedne, pedagogicka pracovnice uvédomi rodi¢e. Pokud si rodice nevyzvednou
dit¢ do 16,30 hod., kontaktuje ucitelka socidlniho pracovnika, ktery pomiize s
predanim ditéte rodi¢lim nebo najde jiné feSeni. Predat dité povérené osobé po tstni
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nebo telefonické Zzadosti rodi¢i neni mozné.

Otevirani a uzavirani MS. Z bezpecnostnich diivodil vstup do budovy MS v dobé
nastupu od 6,15 — 8,00 hodin a vyzvedavani po obédé¢ od 12,00 — 12,30 hodin a



odpoledne od 14, 50 hodin zajistuje pedagogicky pracovnik nebo Skolnice na zéklad¢
videozvonku.

V piipad¢ nahlé neptitomnosti rodi¢e omlouvaji déti do 8,00 hodin.

Strava se odhlasuje v aplikaci Strava.cz

Vzdélavaci proces zajistuji uditelky ve t¥idé, pracuji podle Skolniho vzdélavaciho
programu pro piedSkolni vzdélavani dle RVP PV. Soucasti vzdélavaciho procesu v
dopolednich 1 odpolednich hodinédch (dle pocasi a ro¢niho obdobi) je pravidelny pobyt
déti venku. Po odpocinku a svaciné nasleduji volné Cinnosti a opakovani ziskanych
védomosti.

Rodite piedavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni,
rodiCe tuto skutecnost neprodlené ohlasi mateiské Skole. Pfi ptiznacich onemocnéni
ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou rodice telefonicky
informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dite.

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dit€¢ prevezmou od rodi¢t nebo jimi
povétenych zastupct az do doby, kdy je opét rodi¢liim nebo zéastupciim predaji.
Vsechny déti v matetské Skole jsou pojistény proti uraziim a nehodam v dobé€ pobytu
ditéte v MS a pii akcich MS organizovanych.

Veskeré informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy oznamovany na nasténce
v MS a webovych strankéach, rodige jsou povinni tyto informace sledovat.

Konzulta¢ni hodiny:
Konzultaéni hodiny Ize domluvit na telefonnim ¢isle: 582 378 704,

Vnitini rezim Skoly:

6,15 - 8,30 - spontdnni ¢innosti, individualni vzdélavaci prace s détmi, uklid
hracich koutkl

8,30 - 8,50 - komunitni kruh, ranni pohybové aktivity

8,50 - 9,15 - osobni hygiena, dopoledni svacina

9,15 - 9,45 - didakticky zacilené Cinnosti

9,45 - 11,45 - pobytvenku

11,45- 12,15 - hygiena, obéd

12,15- 12,45 - hygiena, prevlékani a ukladani k odpolednimu odpocinku

12,45 - 14,15 - uklidnéni Cetbou, odpocinek na lehatku, nabidka klid. ¢innosti

14,15 - 14,35 - tuprava lizkovin a pyZamek, hygiena, volné hry

14,35 - 14,50 - odpoledni svacina — samoobsluzné ¢innosti déti

14,50 - 16,15 - volné hry, individuélni ¢innost s détmi

C1. 5 Organizace provozu $koly v mésici ¢ervenci a srpnu

Omezeni nebo pieruseni provozu MS v mésici Eervenci a srpnu stanovi feditelka skoly
po dohodé¢ se zfizovatelem a vysledek dohody ozndmi zdkonnym zastupciim ditéte
nejméné dva mésice predem.

Provoz matetské Skoly lze ze zavaznych divodi a po projednani se ziizovatelem
omezit nebo pierusit i v jiném obdobi nez v dobé prazdnin. Za zavazné divody se
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povazuji organizacni Ci technické pficiny, které znemoznuji poskytovani predSkolniho
vzdélavani. Minimalni poéet déti pro provoz MS nesmi klesnout pod 7. Informace o
omezeni &i preruseni provozu zvefejni feditelka ZS a MS neprodlené na piistupném
misté ve Skole a webovych strankach.

Cl. 6 Zachézeni s majetkem $koly

Dé&ti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly a udi se:

- Setrnosti a ohleduplnosti pi1 zachdzeni s hratkami a u¢ebnimi pomtickami, ukladat je
na své misto

- neplytvat, naopak hospodarit s hygienickymi potiebami 1 s vodou

- neni¢it vytvarny material

- jsou vedeny ke spravnému zachéazeni s knihou a Casopisem

- k ukladani lazkovin na své misto

- neniCit vybaveni Skolni zahrady, pouZivat ho pouze v pfitomnosti ucitelky nebo
rodict

V piipadé poSkozovani hracek a doplikll ke hram bude tato zaleZitost projednana

s rodici ditéte a po dohod¢ provedena oprava.

Cl. 7 Platby v matei'ské $kole

Zakladni ¢astka Uplaty za predskolni vzdélavani ve tfid€ s celodennim provozem Cini
150 K¢ za ptislusny kalendaini mésic se splatnosti do 20. daného mésice.

Détem starSim péti let poskytuje vzdélavani bezuplatn€é. Znamena to, Ze 1 v piipade
odkladu nebo dodatecného odkladu Skolni dochdzky se Skolné neplati.

Snizeni zékladni ¢astky Uplaty a podminky splatnosti jsou stanoveny ve Smérnici ke
stanoveni vyse uplaty piedskolniho vzdélavani ditéte v MS.

Otazky tykajici se stravovani projednava rodi¢ s vedouci $kolni jidelny. Uplata za
Skolni stravovani se fidi Provoznim fadem skolni jidelny.

Cl. 8 Prava a povinnosti

Rozvoj osobnosti ditéte probiha ve spolupraci rodiny a matetske Skoly.

Dité ma pravo:

- na vzdélavani a vychovu sméfujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti dle
SVP PV;

- na volny ¢as a hru a na stykéni se s jinymi détmi a lidmi;

- uzivat vlastni kulturu, jazyk 1 ndboZenstvi;

- na zvlastni péc¢i a vychovu v pripadé¢ specidlnich vzd€lavacich potieb;

- v MS se mize kdykoliv napit, jit na toaletu, do jidla neni nuceno, ditd je vzdy

vyslechnuto, miliZe si odpocinout, volit si hru, hru dokon¢it;

- na ziskavani vhodnych a détem ptfiméfenych informaci;

- na vlidné, laskavé, ohleduplné, vstiicné jednani od vSech zaméstnanct MS



Povinnosti ditéte:

- uéi se respektovat pravidla vzajemného souziti v MS

- po ukonceni ¢innosti uklidit hracky a pomtcky na své misto, stejné 1 své osobni véci

- neopoustét tiidu bez domluvy s ucitelkou

- byt ohleduplny k ostatnim détem

- dodrZovat &istotu, hygienu a dohodnuta pravidla pii viech aktivitach v budové MS i
mimo ni

Pedagog ma pravo

- na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo
zakonnych zastupcu déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole

- aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
piedpisy

- na vyuzivani metod, forem a prostiedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami
a cili vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a
pedagogicko-psychologické ¢innosti

- na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

Povinnosti pedagogu Skoly:

- vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani, chranit

a respektovat prava ditéte

- chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového chovani ve
Skole - svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prosttedi a podporovat jeho rozvoj

- zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tidaje, informace o
zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni
s nimiz piiSel do styku

- poskytovat zakonnému zéastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou

a vzdelavanim.

Rodic¢e maji pravo

- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
- konzultovat vychovné 1 jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly
- prispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vychovného programu Skoly

- projevit ptipominky k provozu MS, ugitelce nebo feditelce skoly



Povinnosti rodici:

- zajistit, aby dit¢ dochéazelo radn¢€ do mateiské Skoly

- nesmazateln¢ oznacit odév a osobni piedméty déti

- na vyzvani feditelky $koly nebo ugitelky MS se osobné zudastnit projednavani
zévaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte

- omluvit nepfitomnost ditéte v MS a to bud’ ustné, telefonicky. V dobé prazdnin
postaci oznameni nepfitomnosti.

- po navratu do MS svym podpisem potvrdit nepfitomnost ditéte, které ma povinnost
ptedskolniho vzdélavani, na omluvny list, ktery je uloZen u ucitelek

- omlouvani ditéte je dilezité i pro v€asné podchyceni infekénich onemocnéni

- piedat osobné uditelce pouze dité zcela zdravé, teprve pak miiZe rodi¢ opustit MS

- rodicCe ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povetit jinou osobu

-V terminech platit Gplaty Skolného a za stravovani

nedavat détem do MS cenné a zdravi ohrozujici véci (Fetizky, koralky, prstynky
atd.)

- jakékoliv zmény tykajici se ditéte ihned hlasit tfidni ulitelce (zména bydliste,
telefonni ¢islo, zdravotni pojistovna, zména jména, zdravotni stav, apod.)

- v aredlu Skoly dodrZovat zdkaz kouteni

- do aredlu Skoly je zak4zano vodit zvitata

Pravomoci feditelky ZS a MS — ukon&eni dochazky ditéte:

Reditelka $koly miZe ukonéit dochazku ditéte do MS po piedchozim pisemném

upozornéni rodiCe ditéte jestlize:

- dité se bez omluvy nepftetrzité neucastni pfedskolniho vzdélavani po dobu delsi nez
dva tydny

- rodige ditéte zavaznym zptisobem opakované narusuji provoz MS

- ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu 1€kat nebo Skolské poradenske
zafizeni (délka nesmi pfesdhnout 3 mésice)

C1. 9 PodminKy zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied
socialné-patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

Do integrovanych blokii jsou zafazovana témata s cCinnostmi vedoucimi
k sounalezitosti ke skupin¢ a kamaradskym vztahim k socidlné-znevyhodnénym
skupinam. Pti vyskytu vS§i, koznich onemocnéni apod. je nutné zpftisnit hygienicka
opatfeni, aby doSlo k napravé situace.

Dilezitym prvkem ochrany pfed socidlné-patologickymi jevy je 1 vychovné-
vzdélavaci piisobeni na déti jiz predSkolniho véku zaméfené na zdravy zplsob Zivota.
V ramci SVP jsou proto déti piiméfené véku, schopnostem a nenasilnou formou
vedeny k pochopeni a porozuméni dané problematiky (nebezpeci drogové zavislosti,
alkoholismu,



koufeni, vandalismu a jinych forem nésilného chovéni) a jsou jim vysvétlovana
pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili sleduji pedagogické
pracovnice MS vztahy mezi détmi ve t¥idé s cilem fesit piipadné deformujici vztahy
mezi détmi jiz v jejich pocatcich ve spolupraci s feditelkou skoly a se zakonnymi
zastupci, ptip. za pomoci Skolského poradenského zatizeni.

Dilezitym prvkem prevence je i1 vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi
pomoci prosocidlnich her, mezi détmi a pedagogickymi pracovnicemi a zdkonnymi
zastupci deti.

Predchazeni rizikiim, pouceni déti

Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti pfi vychové a vzdélavéani, pfi
poskytovani Skolskych sluzeb. Ucitelka v ramci vzdélavani seznamuji déti s moznymi
riziky, ohroZenim zdravi a bezpe¢nosti pti v§ech ¢innostech.

Zaroven seznamuji déti s konkrétnimi bezpecnostnimi pokyny pied kazdou akci, se
zasadami bezpecného chovani ve Skole 1 mimo Skolu.

Skola je po celou dobu svého provozu uzaméena, piichozi maji moZnost zvonéni
U vstupnich dvefi.

Z bezpecnostnich ditvodi se rodice ani jin€ osoby nesmi bez pfedchozi domluvy

s pracovnikem Skoly samostatn¢ pohybovat v prostorach a arealu Skoly, kromé prostor
urcenych k prevlékani déti.

Rodi¢e se po vyzvednuti ditéte nezdrzuji déle nez je nezbytné a opusti neprodlené
areal skoly.

Rodi¢e se mohou zdrzovat déle ve Skole pouze s védomim ucitelky Skoly — napft. na
pozvani (schiizky s rodici, akce Skoly s rodici).

Rodic¢e jsou povinni po celou dobu dochdzky ditéte do matetské Skoly predavat déti
ucitelkdm do tfidy osobné. Rodi¢e mohou déti do mateiské Skoly vodit pouze tehdy,
pokud jsou zcela zdravé a nemaji Zadné ptiznaky nemoci Ci infekce. Trvaly kaSel,
prijem, zvraceni, pietrvavajici zelena ryma, ¢ervené spojivky o¢i a podobné ptiznaky
jsou ptiznaky nemoci, i kdyZz déti nemaji teplotu! Skola neni na izolaci nemocného
ditéte od kolektivu vhodné stavebné zatizena, proto v ptipad¢€ zjisténi piiznaku nemoci
u ditéte informujeme rodi¢e a pozadujeme jeho brzké vyzvednuti.

Rodi¢e jsou povinni informovat Skolu o zdravotnim stavu ditéte (napf.infekéni
onemocnéni). Zamléeni zdravotniho stavu ditéte je povazovano za hrubé poruseni
Skolniho tadu.

Pedagogicky pracovnik nesmi podévat ditéti zadné Iéky, proto je nutné, aby dité
navstévovalo MS uzdravené.



Prvni pomoc

Pti ndhlém onemocnéni, Grazu ditéte zajisti pedagog v€asné poskytnuti prvni pomoci.
O udalosti a provedenych opatienich neprodlené informuje zdkonné zéastupce ditéte.
Vsichni pedagogové pravidelné absolvuji Skoleni pomoci. Budova je vybavena
1ékarnickou.

Evidence Skolnich urazi

Vsechny skolni Grazy jsou evidovany v Knize urazu.

Rodice nesou ¢ast odpoveédnosti za své dit€ 1 po dobu, kdy je ve skole:

- odpovidaji za to, co maji déti v Satnich skiifikach, ucditelky nejsou povinny
kontrolovat obsah skiin¢k, zda neobsahuji nebezpecné véci (ostré predméty, 1éky,
apod.).

- rodice plné odpovidaji za obleCeni a obuti svych déti a za véci (knizky, hracky),
které dité bere s sebou do $koly. Sperky mohou zap¥i¢init traz ditéte — jsou tedy
nezadouci.

Dozor nad détmi

- za bezpecnost déti odpovidaji po celou dobu vzdélavani s détmi pedagogové skoly,
a to od doby prevzeti déti od jejich rodict az do doby jejich predani.
rodi¢im ditéte nebo jim povérené osobé (na zakladé pisemného ovéteni).

- pedagog odpovida pii pobytu déti mimo tizemi MS za bezpe&nost
nejvyse 20 déti.

- pobyt déti na zahrad€ v dobé provozu Skoly je mozny pouze pod pedagogickym
dozorem.

- pti vyS$Sim poctu déti uruje vedouci ucitelka na zajiSténi bezpecnosti
dalsi zletilou osobu.

Cl. 10 Zavérecné ustanoveni
Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrZovani je zdvazné pro rodi¢e a zaméstnance
Skoly.

V Pénciné dne 19. 8. 2025 Mgr. Lenka Lost’akova
feditelka skoly



