
  

 

 

 

Provozní řád mateřské školy 

1. Údaje o zařízení:  

Název: ZÁKLADNÍ ŠKOLA A MATEŘSKÁ ŠKOLA PĚNČÍN,  

            PŘÍSPĚVKOVÁ ORGANIZACE 

Adresa: Pěnčín 17, 798 57 Laškov 

Ředitelka školy: Mgr. Lenka Lošťáková 

Právní forma: Příspěvková organizace – právní subjekt od 1. 1. 2003 

IČO: 71011617 

Kontakt: Telefon 582 378 748, e-mail: zspencin@seznam.cz 

 

 

Pracoviště: Mateřská škola Pěnčín  

Adresa: Pěnčín 269, 798 57 Laškov 

Vedoucí učitelka MŠ: Michaela Pavelová 

Kontakt: Telefon 582 378 704, e-mail: mspencinpv@seznam.cz 

 

 

Zřizovatel: Obec Pěnčín  

Adresa: Pěnčín 109, 798 57 Laškov 

IČO: 00288616 

Starostka obce: Bc. Eva Knajblová 

Kontakt: Telefon 582 378 721, email: ou@obecpencin.cz 
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2. Režimové požadavky:  

6,15 - 8,30 hod. - spontánní činnosti, individuální vzdělávací práce, úklid hracích koutků 

8,30 - 8,50 hod. - komunitní kruh, ranní pohybové aktivity  

8,50 - 9,15 hod. - osobní hygiena, dopolední svačina  

9,15 - 9,45 hod. - didakticky zacílené činnosti  

9,45 - 11,45 hod. - pobyt dětí venku  

11,45 - 12,15 hod. - hygiena, oběd  

12,15 - 12,45 hod. - hygiena, převlékání a ukládání k odpol. odpočinku  

12,45 - 14,15 hod. - uklidnění četbou, odpočinek na lehátku, nabídka klidových činností  

14,15 - 14,35 hod. - úprava lůžkovin a uložení pyžamek, hygiena včetně učesání 

 14,35 - 14,50 hod. - odpolední svačina – samoobslužné činnosti dětí  

14,50 - 16,15 hod. - volné hry, individuální činnosti 

 

Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu od 6,15 

do 16,15 hod. Stanovená kapacita MŠ je 25 dětí. Zařízení se nevyužívá pro jiné aktivity 

Dopolední činnosti je možno upravit podle povahy řízené činnosti, vše je v kompetenci p. 

učitelek. Je nutno dodržet: dobu mezi jídly / případně zajistit svačinu s sebou/ maximální délku 

pobytu venku každý den zařadit cvičení 

Doba určená pro přebírání dětí zákonnými zástupci 

Děti se přijímají v době od 6,15 hod do 8.00 hod.  

 

Přivádění a převlékání dětí  

Rodiče převlékají děti v šatně. Věci dětí ukládají do skříněk podle značky dítěte na předem 

určené místo. Věci dětí rodiče označí tak, aby nemohlo dojít k záměně. 

 

Předávání a vyzvedávání dětí 

Rodiče jsou povinni děti přivádět až ke třídě, osobně je předat pracovnici a informovat ji o 

zdravotním stavu dítěte. Rodiče za děti zodpovídají až do předání učitelce.  

Rodiče neponechávají děti v šatně nikdy samotné: 

a) děti do MŠ nebudou přebírány před zahájením provozu tj. před 6, 15 hod.  

b) děti z MŠ smí vyzvedávat pouze zákonní zástupci dětí a osoby jimi pověřené 

c) rodiče si pro děti chodí až ke dveřím třídy nebo na školní zahradu  

d) v případě, že dítě odchází po obědě, rodiče čekají v prostorách šatny 
 

Délka pobytu dětí v MŠ  

Délka pobytu dítěte se řídí podle individuálních potřeb rodičů. Dítě může chodit do MŠ na celý 

den, nebo jen na dopoledne s obědem. Děti přicházejí do MŠ do 8:00 hod.  

 

 



Způsob omlouvání dětí 

Rodiče mohou omluvit nepřítomnost dítěte: 

a) osobně ve třídě učitelce  

b) telefonicky 

 

Podmínky provozu a organizace vzdělávání v MŠ 

V době hlavních prázdnin a o jarních prázdninách může ředitelka mateřské školy po dohodě se 

zřizovatelem stanovený provoz omezit nebo přerušit, a to zejména z důvodu stavebních úprav, 

předpokládaného nízkého počtu dětí v tomto období, nedostatku pedagogického personálu 

apod. Z důvodu jednotřídního provozu a tudíž nemožnosti čerpání dovolené pedagogických 

pracovnic v průběhu školního roku se MŠ uzavírá v době letních prázdnin na dobu určitou, 

která je včas vyvěšená na nástěnce a webových stránkách. 

Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo 

přerušit i v jiném období. Za závažné důvody se považují organizační či technické příčiny, které 

znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o omezení nebo přerušení 

provozu zveřejní ředitelka mateřské školy na přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o 

omezení nebo přerušení provozu rozhodne. 

Pohybové aktivity: 

Pedagogové dbají na průběžné větrání pobytové místnosti v průběhu jednotlivých činností. 

Zároveň kontrolují přiměřené oblečení 

• Pohybové aktivity se odehrávají ve třídách, škola nedisponuje tělocvičnou 

• Druh pohybových aktivit – zdravotní cvičení, protahovací cviky, obratnostní cvičení, 

pohybové a taneční hry, relaxační cvičení 

• Zařazování pohybových aktivit v denním režimu se řídí třídními vzdělávacími 

programy, věkem a schopnostmi dětí a momentálními podmínkami 

Pobyt venku:  

• Pozemek využívaný k pohybové aktivitě dětí je především školní zahrada MŠ a její 

okolí. O údržbu zahrady se stará zřizovatel MŠ a školnice MŠ (údržba zeleně – probíhá 

1x do měsíce, výměna písku v pískovišti 1x ročně – pískoviště je chráněno ochrannou 

plachtou). 

• Pobyt dětí venku trvá zpravidla dvě hodiny denně v dopoledních hodinách, s ohledem 

na klimatické podmínky. Odpoledne pobyt venku probíhá v maximálně možném 

rozsahu. 

• Pobyt smí být vynechán nebo zkrácen pouze za mimořádně nepříznivých klimatických 

podmínek, popřípadě vyhlášením smogové situace, nebo tehdy, když dojde k náhlému 

zhoršení počasí, a to vždy dle uvážení učitelky, která bude okamžitě reagovat na danou 

situaci (nárazový vítr, nárazový déšť, bouřka, teplota pod – 10 C). 

• Současně učitelka přihlíží na tělesnou teplotu většiny dětí V případě vycházky 

zasahující do silničního provozu a s ohledem na bezpečnost dětí je učitelka povinna 

obléci dětem reflexní vesty, a to vždy dětem na začátku a na konci útvaru. Učitelka vždy 

používá stavěcí terčík.  



• Rodiče jsou povinni zajistit dítěti vhodné oblečení dle ročního období a dle klimatických 

podmínek každého dne (nepromokavé bundy, pláštěnky, pevnou voděodolnou obuv – 

vše jednoduše obléknutelné, v zimním období zateplené, v letním období dostatečně 

vzdušné a savé). Dále je rodič povinen zajistit dostatečné množství náhradního oblečení 

pro případné převlečení dítěte z mokrého nebo zašpiněného oblečení 

•  V době jarního, letního a podzimního příznivého počasí bude MŠ zajišťovat dle 

možností další pobyt venku, a to jak v době řízených činností (dopoledne), tak v době 

volných her odpoledne 

Režim stravování včetně pitného režimu: 

• Způsob zajištění stravy v MŠ – příprava celodenní stravy ve vlastní školní jídelně 

• Podávání svačin je od 8:50 – 9:15 hod. a 14:35 – 14:50 hod. Systém jejich podávání je 

samoobslužný 

• Oběd je vydáván v době od 11:45 – 12:15 hod. V předškolním stravování nesmí být 

časový odstup mezi jednotlivými jídly delší než tři hodiny 

• Cizí strávníky nestravujeme 

• Na dodržování pitného režimu všech dětí dohlíží pedagogický personál. V průběhu 

celého dne mají děti k dispozici teplé a studené nápoje, připravované a během dne 

doplňované paní kuchařkou. Druhy nápojů jsou k dispozici - např. čaje, ovocné nápoje, 

voda. Manipulace s nápoji-samostatná obsluha dítětem, /výchova dítěte k 

samostatnosti/, nebo podáváním nápoje pedagogickým personálem. K podávání nápojů 

používají děti hrnečky, které si přinesly z domova. Děti jsou poučovány o správném 

používání hrnečků a chování při pití 

Odpočinek, relaxace, spánek:  

• Odpočinek je zařazen v době od 12:45 hodin do 14:15 hodin, předškoláci odpočívají na 

lehátkách cca 30 minut po obědě – respektujeme individuální potřeby dítěte 

• Ukládání lehátek do regálu s oddělenými přihrádkami. Uložení lůžkovin a pyžam je 

zajištěno do jednotlivých skříněk. Skříňky jsou oddělené, zavřené a dobře větratelné – 

označené značkou každého dítěte. Pyžama si děti odnášejí každý pátek domů na vyprání 

Otužování: 

• Otužování je prováděno s ohledem na individuální potřeby a zvláštnosti dětí a na jejich 

zdravotní stav 

• V denním režimu jsou zařazována pravidelná ranní cvičení, která jsou prováděna v 

řádně vyvětrané třídě za přístupu čerstvého vzduchu 

 

Mimořádné události: 

• Mateřská škola zajistí následující opatření k předcházení vzniku a šíření infekčních 

onemocnění. Děti, které vykazují známky akutního onemocnění, přítomný pedagog 

odloučí od kolektivu ostatních dětí do jiné místnosti (sborovna, kancelář), kde umístí 

lůžko. Vedoucí učitelka pověří dalšího pracovníka MŠ dozorem nad dítětem a 

neprodleně informuje jeho zákonného zástupce 



Stanovený základní denní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze školního 

vzdělávacího (rámcového) programu a v případě výletů, exkursí, divadelních a filmových 

představení pro děti, besídek, dětských dnů a jiných akcí 

 

 

 

V Pěnčíně dne 19. 8. 2025 


